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DE BOGOTA DC.

DATOS DE LA REUNION
Dependencia: Horarios No Convencionales Asunto: Mesa de Trabajo
Fecha: 30-06-2026 Lugar: Virtual- Meet

Asistentes/Participantes:
Edwin Javier Torres Castellanos, Francy Peralta, Jenny Marcela Arias, Jazmin Herrera.

Anexo: Lista de Asistencia

OBJETIVO DE LA REUNION

Realizar seguimiento al proceso de cierre técnico de la vigencia 2025, revisar el estado de los productos finales,
validar la consolidacion del repositorio documental y definir las acciones necesarias para garantizar la entrega
oportuna de los productos contractuales y el cumplimiento de las metas del proyecto.

AGENDA DE LA REUNION

Revisién de los productos finales (Productos 9, 10, 11y 12).
Estado del repositorio documental y consolidacién de empresas.
Seguimiento a la estrategia San Victorino.

Riesgos y acuerdos.

Compromisos.

ok wh =

| DESARROLLO DE LA SESION

1. 1. Revision de los productos finales (Productos 9, 10, 11y 12)

Se reviso el contenido y la estructura de los productos finales correspondientes al cierre de la vigencia 2025. Durante la
sesion se definieron los soportes que integraran cada entregable, estableciendo que el Producto 9 incluira el informe de
transferencia de conocimiento con las listas consolidadas de asistencia, evidencias de la plataforma LMS, webinars y
materiales de apoyo; el Producto 10 consolidara las carpetas PEGAP de las 120 empresas; el Producto 11 incorporara
las bases de resultados de IP1 e IP2 para las vigencias 2025 y 2026, acompafiadas de un apartado explicativo sobre el
procesamiento de la informacion; y el Producto 12 estard conformado por una matriz consolidada con enlaces a los
diagnosticos e instrumentos por empresa. Asimismo, se acordd documentar los cambios de empresas entre vigencias
para mantener la trazabilidad de la informacion.

2. Estado del repositorio documental y consolidacion de empresas

Se realiz6 seguimiento al proceso de consolidacion del repositorio documental, informando que durante la jornada se

avanzd significativamente en la carga de las carpetas de las empresas beneficiarias, con el objetivo de completar las 120
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empresas correspondientes a la vigencia 2025. Se reviso la organizacion de los documentos, el control de versiones y la
necesidad de unificar la informacion contenida en las carpetas para evitar inconsistencias durante la revision final.
Igualmente, se acordo efectuar una validacion aleatoria del repositorio una vez culminara la consolidacion de las carpetas
y compartir el enlace definitivo con el equipo para su verificacion.

3. Seguimiento a la estrategia San Victorino

Se presentd el avance de la estrategia desarrollada en San Victorino, informando la identificacion de cinco empresas
interesadas en participar en el proceso, las cuales deberan ser validadas previamente en la plataforma DIME para
confirmar su elegibilidad. Adicionalmente, se acord6 coordinar la jornada de toma fotogréfica para la siguiente semana y,
en caso de presentarse desistimientos, seleccionar nuevas empresas de la base inicial para completar el grupo definido
para el catalogo empresarial.

4. Riesgos y acuerdos

Durante la reunion se identificaron como principales riesgos la existencia de diferentes versiones de los formatos IP,
inconsistencias derivadas del traslado de empresas entre las vigencias 2025 y 2026, la mezcla de documentos en el
repositorio y la necesidad de fortalecer las evidencias de apropiacién de conocimiento obtenidas a través de la plataforma
LMS. Como acuerdos se establecié mantener el control de versiones de los documentos, registrar formalmente los
cambios de vigencia en los informes y actas correspondientes, consolidar las evidencias de participacién y realizar una
revision final del repositorio antes de la entrega de los productos contractuales.

Anexos:
COMPROMISOS DE LA REUNION
COMPROMISOS RESPONSABLE/CARGO FECHA CUMPLIMIENTO
Entregar las bases consolidadas de IP1 e IP2 de | Edwin Torres Inmediato

las vigencias 2025 y 2026, incluyendo el indicador
de productividad y el listado de empresas de San
Victorino para validacion.

Consolidar las 120 carpetas del repositorio, | Jenny Arias y Jazmin Herrera Inmediato
verificar la organizacion documental y compartir el
enlace definitivo para revision.

Preparar el Producto 9 con el informe de Jenny Arias Esta semana
transferencia de conocimiento, listas de
asistencia consolidadas, evidencias del LMS,
webinars y anexos.

Consolidar la carpeta correspondiente al Producto | Jenny Arias Esta semana
10 con los PEGAP de las 120 empresas

beneficiarias.

Elaborar los Productos 11y 12, incorporando las | Jenny Arias y Jazmin Herrera Esta semana

bases de resultados, el parrafo metodoldgico y la
matriz consolidada con enlaces por empresa.
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Validar los contenidos del anexo técnico, revisar | Francy Peralta En curso

las actividades evaluativas y verificar las
versiones de los formatos IP antes de la entrega
final.

Coordinar con la Secretaria los calculos | Edwin Torres En curso
correspondientes a los indicadores IP y validar los
resultados consolidados.

Coordinar la jornada de toma fotogréfica con las | Jenny Arias y Edwin Torres Proxima semana
empresas seleccionadas de San Victorino una
vez se confirme su elegibilidad.

Mantener el seguimiento permanente al Todos los participantes Permanente
repositorio documental, la consolidacion de
evidencias y la preparacion de los productos
finales hasta su radicacion.

En constancia de lo anterior firman:

Realizé Revisé
Nombre: Jazmin Herrera Nombre: Jenny Marcela Arias Antolinez
Cargo: Profesional de Apoyo Cargo: Lider de proyecto HNC
Dependencia: Linea Horarios no Convencionales Dependencia: Linea Horarios no Convencionales

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es Copia No Controlada
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la version oficial publicada en la Intranet.

Aprobd: Jessica Paola Julio Serrano / Subdirectora / SAF

Elabord: Ingrid Rodriguez / Profesional Universitario / SAF Revis6: Juan Sebastian Junca Castro / Contratista / OAP Lady Sorany Laiton Linares / Jefe / OAP



] cecRemino PROCESO: GESTION DOCUMENTAL =
NS DESARROLLO
neydawon | ECONOMICO LISTA DE ASISTENCIA e e
Pagina: 1de1

RESPONSABLE/ DEPENDENCIA: Diego Fernando Pardo Lopez FECHA HORA INICIO HORA FIN
ACTIVIDAD: Mesa Tecnica Seguimiento 0 | 6 | 20 9:00 am. 10:00 am.

N° NOMBRES Y APELLIDOS N° DOCUMENTO IDENTIDAD CARGO/ ENTIDAD DEPENDENCIA CORREO ELECTRONICO FIRMA

1 [Edwin Javier Torres Castellanos 113666907 Contratista SDDE etorres@desarrolloeconomico.gov.co EJTC

2 [ Francy Andrea Peralta Fajardo 52378519 Profesional especializado SDDE fperalta@sdde.gov.co FAPF

3 [Jenny Marcela Arias Antolinez 52821535 Lider Proyecto Consorcio CIP Bogota HNC ;oordinadOrlatgeazso@fygpmyecms'c JMAA

4 |Jazmin Nayiby Herrea Vargas 52325106 Apoyo en territorio Consorcio CIP Bogota HNC horariosncip@formacionaoc.com.co JNHV

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17
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formulario fene como finalidad; permitr el desarrollo del objeto de la Secretaria Distital de Desarrollo Econémico y fortalecer los mecanismos de transparencia.
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